
แนวทางการปฏบิัติงานการส่งเงินค่าลงทะเบยีนเรียนนักศึกษาให้กับมหาวิทยาลัย 

กฏหมายที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชว่าด้วยการรับ น าส่งเงิน และเก็บรักษาเงินรายได้ พ.ศ. 2554 

กระบวนงานเดิม กระบวนงานใหม่ 

การส่งเงินค่าลงทะเบียนเรียนนักศึกษาให้กับ
มหาวิทยาลัย  

 โดยมีขั้นตอนปฏิบัติงาน ดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

การส่งเงินค่าลงทะเบียนเรียนนักศึกษาให้กับ
มหาวิทยาลัย     

 โดยมีขั้นตอนการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 

 
 
 
 

เร่ิมต้น 

นักศึกษาจ่ายเงินค่าลงทะเบียน (3 นาที) 
 

ส้ินสุด 

เร่ิมต้น 

นักศึกษาจ่ายเงินค่าลงทะเบียน(3 นาที) 

จนท.งานประสานเครือข่ายฯ รับเงินสด 
ออกใบเสร็จรับเงิน(3 นาที) 

 
เวลา 15.30 น. เจ้าหน้าที่งานประสานเครือข่ายฯ  

นำเงินส่งงานการเงิน (15 นาที) 

นำเงินฝากเข้าบัญชีศูนย์ฯ (1 ชม.) 

งานการเงินรับเงิน 
ตรวจสอบความถูกต้องหลักฐานการส่งเงิน (15 นาที) 

การส่งเงิน  
 

งานการเงินจัดทำบันทึกข้อความแจ้งการโอนเงิน
ให้กับกองคลังมหาวิทยาลัย (15 นาที) 

 

ส้ินสุด 

งานการเงินจัดทำบันทึกข้อความถอนเงินเสนอ
ผู้อำนวยการและโอนเงินให้กับมหาวิทยาลัย (5 นาที) 

จนท.งานประสานเครือข่ายฯ รับเงินผ่านคิวอาร์โค้ด  
ผ่านเคร่ืองรูดบัตร และออกใบเสร็จรับเงิน (3 นาที) 

ออกใบเสร็จรับเงิน 
 เวลา 15.30 น. เจ้าหน้าที่งานประสานเครือข่ายฯ  

นำเงินส่งงานการเงิน (5 นาที) 
 

งานการเงินรับเงิน 
ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานการส่งเงิน (5 นาที) 
 

งานการเงินจัดทำบันทึกข้อความแจ้งการโอนเงิน
ให้กับกองคลังมหาวิทยาลัย (10 นาที) 

ให้กับกองคลังมหาวิทยาลัย 
 


